DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2970/HD-DT Ha Ngi, ngay 08 thang 9 nam 2011
HUONG DAN

TO CHUC, QUAN LY GIANG DAY, HQC TAP NAM HOQC 2011-2012

Can ctr cac van ban hudng dan ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi (PHQGHN): Quy
ché dao tao dai hoc & PHQGHN duoc ban hanh theo Quyét dinh s6 3413/PT ngay
10/9/2007; Hudng dan thyc hién Quy ché dao tao dai hoc & PHQGHN tai Cong vin sd
523/DPT ngay 22/01/2008; Quy dinh vé dao tao cir nhan tai ning & PHQGHN ban hanh
theo Quyét dinh s6 665/DT ngay 02/8/2006; Quyét dinh sb 1548/QD-DT ngay
22/4/2009 vé viéc sira doi, bo sung mot sd diéu trong Quy dinh vé ddo tao cir nhén tai
ning & PHQGHN ban hanh theo Quyét dinh sé 665/DT ngay 02/8/2006; Quy ché dao
tao dai hoc @ PHQGHN dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 3079/QD-DHQGHN ngay
26/10/2010; Cong van sb 1371/DHQGHN-DT ngay 11/5/2011 vé xay dung lich trinh
dao tao nam hoc 2011-2012. Coéng van s6 1933/DPHQGHN-DT ngay 04/7/2011
vé viéc Ké hoach dao tao SV nam tht nhat nim hoc 2011-2012 thuéc NVCL.
Truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién hudng dan viée t6 chirc, quan 1y giang day,
hoc tap trong ndm hoc 2011-2012 ddi voi cac chuong trinh dao tao dai hoc h¢
chinh quy nhu sau:

1. Thoi khoa biéu va t6 chire 16p mon hoc

1.1. Thoi khéa biéu cua tat ca cac chuong trinh dao tao duoc ghi day du cac
thong tin theo yéu cau va 1a van ban chinh thirc trong to chirc, quan 1y giang day,
hoc tap ctia Nha truong.

1.2. Sinh vién diang ky mon hoc theo thoi khoa biéu, theo chuwong trinh déo
tao, chiu trach nhiém vé két qua dang ky mén hoc ctia minh va khong it hon sb
tin chi téi thiéu (d6i voi hoc ky chinh) theo quy dinh ctia chuong trinh ddo tao:

- Chuong trinh ddo tao chuén: ti thiéu 14 tin chi

- Chuong trinh ddo tao chat luong cao: t6i thiéu 16 tin chi

- Chuong trinh dao tao dat chuan qudc té: tdi thiéu 16 tin chi

- Chuong trinh dao tao tai nang, tién tién: tdi thiéu 18 tin chi

1.3. Trong 2 tuan dau ctia hoc ky chinh sinh vién duoc phép dang ky nhiing
mon hoc mudn hoc thém hodc ding ky doi sang 16p mon hoc khéac (viée dang ky
nay thuc hién tai phong Pao tao).

1.4. Tuan tht Ba cta hoc ky chinh, danh séach sinh vién ctua 16p mén hoc
duoc gt té1 cac giang vién va sinh vién cd tén trong danh sach co6 trach nhiém
thuc hién tat ca cc quy dinh cia mon hoc, ndp hoc phi theo quy dinh.
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1.5. Sinh vién khéa QH.2011 (K56) hoc tap theo thoi khoa biéu ciia chuong
trinh dao tao (hoc ky I) va dang ky mon hoc cho hoc ky II.

1.6. Danh sach sinh vién tring tuyén theo nguyén vong 2 dugc bd sung vao
cac mdn hoc cua K56 trong tuan tir 26/9 dén 30/9/2011.
2. Giang day trén lop

2.1. Tat ca cac gio tu hoc clia sinh vién trong chuwong trinh dao tao va trong dé
cuong mdén hoc déu duoc giang vién giang day truc tiép trén 16p va duoc bd tri
trong thoi khoa biéu. Nhiém vu ty hoc van duge giao cho sinh vién theo dé cuong
mon hoc.

2.2. Giang vién can ctt danh sach 16p mon hoc, cu 01 sinh vién lam 16p
truéng 16p mon hoc dé giang vién lién hé, chuyén tai thong tin cho céc sinh cua
16p mon hoc khi giang vién c6 yéu cau.

2.3. Giang vién giang day theo dé cuong mon hoc di dugc ban hanh.

2.4. Sinh vién lién hé v&i giang vién hodc véi khoa dé c6 dé cuong mén hoc
va c6 nghia vu di hoc day du, ding gio.

2.5. Khi thu bai kiém tra danh gia thuong xuyén, bai kiém tra danh gia dinh
ky, giang vién can cho sinh vién ky nop vao danh sach 16p mén hoc. Giang vién
can luu giit danh sach ky nop bai va cac bai kiém tra it nhat 1a 1 hoc ky.

2.6. Khi nhan duoc phiéu “Sinh vién dong gép v kién ning cao chat lugng
giang day”, Sinh vién phai tra 101 day du cac cau hoi, gop ¥ kién cho ndi dung mon
hoc va ndp lai phiéu theo quy dinh.

3. Kiém tra danh gia mén hoc

3.1. Kiém tra danh gia thwong xuyén: 1a hoat dong cua giang vién sir dung
céc k¥ thuat danh gia khac nhau trong cac hinh thic to chirc thuc hién gio tin chi
nham kiém tra viéc nim viing kién thutc va rén luyén k¥ ndng da duoc xac dinh
trong muyc tiéu ciia mon hoc, dong thdi qua d6 co6 duge nhiing théng tin phan hoi
gitip giang vién, sinh vién diéu chinh cach day, cach hoc, thay d6i phuong phap
day, hoc cho phu hop.

Viéc kiém tra danh gia thuong xuyén dugc duy tri trong sudt hoc ky va bang
nhiéu hinh thirc khac nhau.

3.2. Kiém tra danh gia dinh ky: 13 hoat dong cua giang vién vao nhimg thoi
diém da dugc qui dinh trong dé cuong moén hoc, nham danh gid muc do dat muc
tiéu moén hoc & giai doan twong tng cua sinh vién, bao gom céc hinh thirc: bai
kiém tra trén 16p, bai tap vé nha, bai tap 1on theo nhom, ndi dung tu hoc, vv...
hozc bai kiém tra giita ky theo lich cia Nha truong.

- Sinh vién nghi 6m trong thoi gian hoc phai viét don xin phép khoa va trong
vong mot tuan ké tir ngdy 6m phai co gidy ching nhan cta co quan y té.
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- Sinh vién chua c6 diém kiém tra danh gia dinh ky ma c6 Iy do chinh dang, dugc
Khoa x4c nhan s& duoc giang vién giang day mén hoc to chiic kiém tra bo sung theo
hinh thirc thich hop. Viéc kiém tra bo sung phai hoan thanh truée ngay 05/12/2011
(v6i hoc ky 1), trude ngay 05/05/2012 (voi hoce ky ID).

Phan thie hanh cia mon hoc (néu c6) dugce danh gia nhu sau:

a) Thuc hanh duéi dang cac bai thyc nghiém: 1y diém trung binh (c6 hé
s6 theo quy dinh ctia d& cwong mén hoc) ciia cac bai thuc nghiém trong hoc
ky, hoic diém kiém tra két thuc, hodc 14y diém trung binh (c6 trong sd) cac
diém noi trén dé lam diém kiém tra phﬁn thuc hanh;

b) Thuc hanh cac dang khac (thuc tap, bai tdp, xémina, tiéu luan): sinh
vién phai tham du diy du s gio thuc tap, khong it hon 80% sb gid bai tap
hay xémina, hoan tat cac yéu cau ddi véi thuc tap, bai tap, tiéu luan dugc giao
moi duge danh gia 1a dat phan thyc hanh dé du diéu kién du thi phan ly
thuyét. Giang vién day cu thé héa cach danh gid cadc mon hoc thuc hanh, bao
céo chu nhiém bd moén duy¢t.

3.3. Thi két thiic mdn hoc: dugc thyc hién bang cac hinh thic thi viét (tric
nghiém khach quan trén gidy hodc trén may vi tinh; tu luin vé6i thoi gian tir 60
phut dén 180 phut); van dap; lam thyc tip hodc két hop cac hinh thic trén va
duogc ghi rd trong lich thi hoc ky.

Pé thi két thuc mon hoc phai pht hop voi ndi dung mon hoc di quy dinh
trong dé cwong moén hoc. Pap 4n va thang diém cham bai thi két thiic mon hoc
phai dugc bién soan cung véi dé thi két thac mon hoc.

Sinh vién dugc du thi két thuc mon hoc néu ¢ du cac diéu kién sau day:

a) Phai co du cac diém danh gia theo quy dinh cta d& cuong mén hoc;

b) Péng hoc phi diy du, dung thoi han theo quy dinh. Nhirng sinh vién
khong duogc du thi két thuc mon hoc do chwa déng du hoc phi va nhiing sinh
vién bo thi khong c6 1y do chinh dang phai nhan diém khong (0).

- Sinh vién du diéu kién dy thi két thiic mon hoc nhung chua du thi vi c6
Iy do chinh dang dugc co quan co thAm quyén xac nhan, dugc chu nhiém
khoa xac nhan va Hiéu truéng doéng v s& dugc Truong td chic ky thi phu
hoic dugc bao luu diém thanh phén ctia mon hoc va s& duoc du thi két thuc
mon hoc vao hoc ky sau.

Viéc giao dé tai khoa luan tét nghiép, td chire thi tdt nghiép hodc hoc céc
mon thay thé cho khoa luan tét nghiép ddi véi sinh vién nam cubi trong nim
hoc 2011-2012 s& c6 huéng dan sau.



4. Piém ciia mén hoc

4.1. Cac diém thanh phan ctia mén hoc

Cac diém thanh phan ctia mén hoc gdm diém kiém tra danh gia thudng
xuyén, diém kiém tra danh gia dinh ky va diém thi két thiic mén hoc dugc chdm
theo thang diém 10 (tir 0 dén 10), va duoc lam tron dén mot chir s6 thap phan.

Trong sb cua cac diém thanh phan dugc giang vién cong bd cho sinh vién vao
dau mdi hoc ky. Vao tudn cudi giang day trén 16p giang vién tong hop cac diém
kiém tra danh gia thuong xuyén, diém Kiém tra danh gia dinh ky dé quy vé hai
dau diém theo nguyén tac:

a) Piém kiém tra danh gia thuong xuyén: trong sé khong 16n hon 20% tong sd
diém ciia moén hoc;

b) Piém kiém tra danh gia dinh ky: trong sé khong nho hon 20% tong sb
diém ctia mén hoc;

¢) Tong trong s6 diém kiém tra danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh
gi& dinh ky khong 16n hon 40% tong sb diém ctiia mon hoc;

d) Diém thi két thac mén hoc: trong sé khong nho hon 60% tong s6 diém cia
mon hoc.

Giang vién cong bd cong khai hai diém thanh phan: diém kiém tra danh gia
thuong xuyén, diém kiém tra ddnh gia dinh ky vao tuan cudi giang day trén 16p
(gui 01 ban cho 16p trudng 16p mdn hoc) dé sinh vién biét, rat kinh nghiém lam
bai va phan dau trong ky thi két thiic mon hoc.

4.2. Nop diém thanh phan ciia mén hoc

a) Giang vién ghi diém kiém tra danh gia thuong xuyén, diém kiém tra danh
gia dinh ky vao danh sach 16p mon hoc: ghi rd diém s, diém chit, Iy do sinh
vién khong c6 diém thanh phan; truong hop sinh vién cé ky tén trong danh sach
ndp bai nhung khong co bai, néu xac dinh viéc thiéu bai khong phai 16i cta sinh
vién, giang vién cho sinh vién lam bai bo sung ngay trudc khi nop diém thanh
phan cho phong Do tao.

b) Giang vién ndp bang diém gdc (dd co6 du thong tin theo yéu cau & trén)
cho cho phong Pao tao ngay khi két thic giang day mén hoc.

- Trudc ngay 20/12/2011 (véi hoc ky I).

- Trudce ngay 10/05/2012 (véi hoce ky 1I).

¢) Khi can chinh stra diém d3 ndp, giang vién phai thuc hién truc tiép tai
phong Pao tao trong vong 2 tudn tinh tir ngay két thuc giang day trén 16p.
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4.3. Cham bai thi két thic mén hoc

a) Phong Dao tao gui lich chdm bai thi két thic mon hoc (cac mén thi tu
luan) t6i cac khoa. Cac khoa thong béo tdi cac giang vién dén chdm thi theo
ding ké hoach;

b) Néu vi 1y do nao d6 ma khong thé chiam thi theo thdi gian quy dinh trong
lich chdm thi ctia Nha truong, giang vién phai bio cho chii nhiém bd mén va
Khoa ctr nguoi khac cham thi dé dam bao tién do.

4.4. Piém mén hoc

DPiém mén hoc 14 tong cac diém thanh phan (sau khi da nhan trong sé theo
quy dinh trong dé cwong mén hoc) va duoc 1am tron dén mot chir sb thap phan,
sau d6 duoc chuyén thanh diém chit va quy ra thang diém 4 theo cac quy tic
dudi day.

a) Loai dat:
Thang diém _ Thang diém .
Stt bat loai Stt bat loai
“10” “chir”| “4” “10”  f‘chir’] “4”
1) | 9,0-10,0 | A+ | 4,0 | Gidi 5)(6,5-6,9 | C+ | 2,5 | Trung binh
2) | 85-89 | A | 3,7 |Gidi 6) |55-6,4| C | 2,0 | Trung binh
3)| 80-84 | B+ | 35 | Kha 7) | 5,0-5,4 | D+ | 1,5 | Trung binh yéu
4| 70-79 | B |30 |Kha 8)40-49| D |10 |Yéu
b) Loai khong dat: F (dudi 4,0) Kém

4.5. Mon hogc tich luy
La nhitng mon hoc ma diém moén hoc dat tir diém D tré 1én duoc coi 1a
mon hoc tich luy, s6 tin chi ciia mon hoc nay duoc tinh la s6 tin chi tich luy.
5. To chirc ky thi phu

Cin ct tinh hinh cu thé sau hoc ky I nam hoc 2011-2012, Ban Gidm hiéu s&
quyét dinh c6 t6 chirc ky thi phu hay khong.

5.1. Ky thi phy (néu c6) danh cho nhiing sinh vién du diéu kién du thi két
thuc mén hoc nhung chua dy thi vi ¢6 1y do chinh dang dugc co quan c6 tham
quyén xac nhan, duoc cha nhiém khoa xac nhan va Hiéu truong dong .

5.2. Néu khong t6 chirc ky thi phu, sinh vién thudc dién nay dugc bao luu
cac diém thanh phan (diém Kiém tra danh gia thuong xuyén, diém kiém tra
danh gia dinh ky) va duoc dang ky du thi két thic mon hoc vao hoc ky sau.



6. Ping ky hoc lai, hoc cai thién diém

6.1. Pang ky hoc lai

a) Pdi véi cdc mon hoc bit bude, néu bj diém F, sinh vién phai dang ky
hoc lai mén hoc do;

b) DPdi véi mon hoc tu chon cé diéu kién, néu bi diém F, sinh vién dang
ky hoc lai mon hoc d6 hoac dang ky hoc mon hoc tu chon khac cung khoi
kién thirc dé thay thé.

6.2. Piang ky hoc cai thién diém

DPéi véi cac mon hoc dat diém D trd 18n, sinh vién duoc dang ky hoc lai
mén hoc d6 hoidc hoc dbi sang mon hoc khac (néu 1a mon hoc tu chon ¢6 diéu
kién) dé cai thién diém trung binh chung tich liy. Diém mén hoc cii bi hiy bo
khi viéc dang ky hoc lai dé cai thién diém duoc chap nhan va s& dugc thay
béng diém mon hoc dé cai thién diém. Sinh vién chi duoc dang ky hoc cai
thién diém mét 1an cho méi mén hoc.

7. To chirc ky hoc phu (ky he)

Hoc ky phu sé& dugc t6 chuc vao thoi gian hé: thoi gian hoc 5 tuan tir 11/7/2012
dén 14/8/2012.

Trong 1 tudn dau cta hoc ky phu, sinh vién duoc phép ding ky nhitng mon
hoc muébn hoc thém hoidc ding ky d6i sang 16p mén hoc khac (viée ding ky nay
thuc hién tai phong Pao tao).

- Thoi gian thi két thiic mon hoc tir 20/8/2012 dén 29/8/2012.

Két qua hoc tap ctia nhitng mén hoc lan dau trong hoc ky phu dugc duoc tinh
vao két qua hoc tap cta hoc ky chinh tiép theo.

8. Xép loai hoc luc

Sau mdi hoc ky chinh, cin cit vao diém trung binh chung tich liy, hoc luc

cua sinh vién duogc xép thanh cac loai sau:

a) Xuatsic:  diém trung binh chung tich liy tir 3,60 dén 4,00;

b) Gioi: diém trung binh chung tich liy tir 3,20 dén 3,59;
¢) Kha: diém trung binh chung tich liy tir 2,50 dén 3,19;
d) Trung binh: diém trung binh chung tich liy tir 2,00 dén 2.49.
e) Yéu:

- Piém trung binh chung tich lily dudi 2,00 (d6i véi chuong trinh dao tao
chuan va chua thudc trrong hop bi budc thoi hoc).

- Piém trung binh chung tich ity duédi 2,50 (d6i v6i chuong trinh dao tao
thudc nhiém vu chién luge va chua thude treong hop bi budc thoi hoc).
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9. Xir ly hoc vu

Sau mdi hoc ky chinh, Nha trudng sé to chirc xtr Iy hoc vu theo céc
muc sau:

9.1. Canh bao hoc vu

Canh bao hoc vu ddi véi nhitng sinh vién c6 diém trung binh chung hoc
ky dat tir 0,80 dén dudi 0,85 doi voi hoc ky dau cua khoa hoc; dat tir 1,00 dén
duéi 1,10 ddi véi cac hoc ky tiép theo hodc dat tir 1,10 dén dudi 1,20 ddi véi 2
hoc ky lién tiép.

9.2. Thoi hoc

Sinh vién duoc thoi hoc néu c6 don xin thdi hoc va duoc Hiéu truong
ra quyét dinh dong .

9.3. Budc thoi hoc

Sinh vién bi budc thdi hoc néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

a) C6 diém trung binh chung hoc ky dat dudi 0,80 ddi véi hoc ky dau cua
khoa hoc; dat dudi 1,00 doi véi cac hoce ky tiép theo hoac dat dudi 1,10 doi vt 2
hoc ky lién tiép;

b) C6 diém trung binh chung tich liy dat dudi 1,20 di voi sinh vién nam
th(r nhat; dud1 1,40 do1 véi sinh vién nam tha hai; dudl 1,60 do1 véi sinh vién
nam tht ba hodc dudi 1,80 ddi v6i sinh vién cac nam tiép theo va cudi khoa;

¢) Vuot qua thoi gian téi da duge phép hoc;

d) Bi ky luéat lan thir hai vi 1y do thi h§ hoac nho nguoi thi hd hodc bi ky
luat & mtrc x6a tén khoi danh sach sinh vién cua Truong.

Cham nht 1 thang sau khi sinh vién co quyét dinh budc thoi hoc, Truong
s€ thong béo tra vé dia phuong noi sinh vién c¢6 hg khau thuong tra.
10. Piéu kién dwoc xét tot nghiép
10.1. Sinh vién dugc xét cong nhan tbt nghi¢p chuong trinh dao tao néu co
du céc diéu kién sau:

a) Trong thoi gian hoc tap t6i da cua khoa hoc;

b) Cho dén thoi diém xét tot nghiép, sinh vién khong dang trong thoi gian
bi truy ctru trach nhi€m hinh sy;

¢) Tich lity di s6 tin chi quy dinh trong chuong trinh dao tao;

d) Piém trung binh chung tich lily cua khéa hoc dat tir 2,00 trd 1én.
Riéng do61 voi1 chuong trinh dao tao chat lugng cao, tai nang va dat chuan
quoc té, di€m trung binh chung tich lliy cua khoa hoc phai dat tur 2,50 tré 1€n;



e) Pat chuén trinh d6 ngoai ngir:

- Chuan B1 (vi du d6i véi tiéng Anh: tuong duong 4.0 IELTS) ddi véi cac
chuong trinh dao tao chuan;

- Chuan B2 (vi du ddi véi tiéng Anh: twong duong 5.0 IELTS) d6i voi
chuong trinh dao tao chét luong cao;

- Chuan C1 (vi du d6i véi tiéng Anh: trong duong 6.0 IELTS) ddi véi cac
chuong trinh dao tao tai nang, tién tién, dat chuin quéc té;

f) Thoa man nhitng yéu cau vé két qua hoc tdp ddi vi mot sé mon hoc
chuyén mén dic thu ma Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Pai hoc Khoa hoc
Tu nhién ¢6 quy dinh bang vin ban;

) Puoc danh gia dat cac mon hoc gido duc qudc phong - an ninh, gido
dyc thé chat.

10.2. Sinh vién khong du diéu kién tot nghiép chuong trinh dio tao tai ning,
chét luong cao dugc quy doi diém nhu quy dinh ¢ diéu 7 cua Quy dinh vé dao
tao cir nhan tai ning & Pai hoc Qubc gia Ha Noi ban hanh theo Quyét dinh sb
665/DT ngay 02/8/2006 cua Giam ddc Pai hoc Qudc gia Ha Noi dé xem xét
cong nhan tt nghiép va cap bang tot nghiép chuong trinh dio tao chuan theo
hinh thirc dao tao chinh quy.

10.3. Sinh vién khong du diéu kién tot nghiép duoc cdp gidy ching nhan
diém cac mon hoc trong chuong trinh dao tao d tich liy.

11. Vigc tinh gio gidng day
Theo Quy ché chi tiéu nodi bd hién hanh./.
KT. HIEU TRUONG

PHO HIEU TRUONG
Noi nhin: (da ky)
- Cac don vi trong Truong;
- PHQGHN (dé bao céo);
-Luu: VT, DT. A 3
GS.TS. Nguyén Hiru Dw



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC TỰ NHIÊN
	Số: 2970/HD-ĐT
	Hà Nội, ngày 08 tháng 9 năm 2011
	9.2. Thôi học

