DPAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN Pijc lap - T do - Hanh phic

sé: 34 85 |QD-DHKHIN Ha Néi, ngayA5 thang G nim 2015

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy dinh vé hop dong lao dong

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

Can cr BO Luat Lao dong ngay 18/6/2012;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

Cin ctr Quyét dinh s6 3568/QD-DHQGHN ngay 08/10/2014 cta Pai hoc Quéc
gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé tb chirc va hoat dong cua cac don vi thanh
vién va cic don vi thude Pai hoc Qudc gia Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s 3768/QD-DPHQGHN ngay 22/10/2014 cta Pai hoc Quéc
gia Ha N§i vé viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc,
vién chue, nguoi lao dong trong Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Xét dé nghi ctia Truéng phong T chire cén b,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& hop ddng lao dong
trong Trudng Pai hoc Khoa hoc Ty nhién, Pai hoc Quéc gia Ha Nbi.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truoéng phong T chic can bd, Thu trudéng céc don vi va cac ca
nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TCCB.




DATHOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KHOA HQC TU NHIEN Dac lap - Tw do - Hanh phie

QUY PINH
Vé Hop dong lao dong trong Truong Pai hoc Khoa hoc Tw nhién,
Pai hoe Quoc gia Ha Nji
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 34 55~ /OD-DHKHTN ngay 45/ 9 /2015
cua Truong Dai hoc Khoa hoc Tw nhién, Pai hoc Quc‘r'c gia Ha N¢i)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé thoi han, quy trinh ky hop dong lao dong, tiéu chuin
do6i v6i nguoi lao dong khi thyuc hién ky két hop dong lao dong v6i Trudng Pai hoc
Khoa hoc Ty nhién (BPHKHTN), Dai hoc Quéc gia Ha Noi (PHQGHN).

Piéu 2. Péi twong dp dung

Ngudi lao dong ky hgp dong lao dong véi Truong PHKHTN, PHQGHN.

CHUONG II
QUY PINH VE HQP PONG LAO PONG

Diéu 3. Loai hgp ddng lao déng

1. Hop déng lao dong khong xédc dinh thoi han:

Hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d6 hai bén
khong xdc dinh thoi han, thoi diém chdm dirt hiéu luc ciia hop ddng.

2. Hop dong lao dong xéac dinh thoi han:

Hop dong lao dong xac dinh thoi han 1a hgp dong ma trong do hai bén xac dinh
thoi han, thoi diém cham dat hiéu lue cia hop dong trong khoang thoi gian tir du 12
thang dén 36 thang.

Diéu 4. Thoi han va tiéu chuén ky hop dong lao déng

1. Thoi han cia hep dong lao dong

1.1. Hop ddng lao dong lan thir nhat:

- Hop déng lao dong 14n thir nht dugc ky véi thoi han 12 thang.

- Sau khi ky hop dong lao dong lan thir nhét, tuy tung truong hop cu thé, Nha
truong co thé ky phu luc hop dong lao dong c6 thoi han tir 12 dén 24 thang,

1.2. Hop déng lao dong lan thir hai dugc ky v6i thoi han 36 thang.
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1.3. Trinh tu thuc hién ky hop dong lao dong: sau khi ky hop dong lao dong co
xé4c dinh thoi han lan tht nhét va lan tht hai, Truong DPHKHTN s& xem xét ky hop
dong lao dong khong xac dinh thoi han hodc tuyén dung (néu c6 chi tiéu), cén ¢ trén
mutc d6 hoan thanh nhiém vu, tiéu chuin dbi véi vi tri lam viée va dé nghi cia don vi
(trir cac truong hop duoc quy dinh khdng phai qua ky hop dong lao dong lan thir hai
trong quy dinh nay).

2. Tiéu chuin ky hgp dong lao dong lan thir nhat

Hop ddng lao dong lan thir nhét duoc ky khi ngudi lao dong dap tmg mot trong
cdc tiéu chuén sau:

2.1. Giang vién

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy loai giéi tré 1én va da trang tuyén chirong trinh
dao tao thac si (hodc c6 hoc vi thac si), chuyén nganh pht hgp véi vi tri viéc lam;

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy loai khé va c6 hoc vi tién si, chuyén nganh phu
hop véi vi tri viée lam: véi dbi tuong nay chi thuc hién ky hop dong lao dong lan thu
nhit. Nha truong s& xem xét ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han hodc
tuyén dung (néu co chi tidu).

2.2. Nghién ciru vién

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy loai kha trg 1én va da tring tuyén chuong trinh
dao tao thac si (hodc c6 hoc vi thac si), chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam;

- C6 hoc vi thac si va cam két tring tuyén chuong trinh do tao tién si trong thoi
han hop dong lao dong lan thir nhét, chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam;

- C6 hoc vi thac si vai két qua hoc tap dat loai gioi tr¢ Ién, chuyén nganh phu hgp
Vi vi tri viée lam.

- C6 hoc vi tién si, chuyén nganh pht hop véi vi tri viée lam: vé6i dbi twong nay
chi thyc hién ky hop dong lao dong lan thtr nhit. Nha trudong s& xem xét ky hop dong
lao dong khong xéc dinh thoi han hoic tuyén dung (néu c6 chi tiéu).

2.3. Gido vién Trung hoc phd thong (THPT)

2.3.1. Gido vién giang day cdc mon chuyén

- Tht nghiép dai hoc hé chinh quy loai gioi trd 1én va da tring tuyén chuong trinh
dao tao thac si (hodc c¢6 hoc vi thac si), chuyén nganh phi hop véi vi tri viée lam;

- Tét nghi¢p dai hoc hé chinh quy loai khd, c6 hoc vi thac si va cam két trung
tuyén chuong trinh dao tao tién si trong thoi han hop dong lao dong lan thu nhit,
chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam;

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy loai kha va c¢6 hoc vi tién si, chuyén nganh phu

hop v6i vi tri viéc lam: voi d6i twong nay chi thuc hién ky hgp dong lao dong 1an thu
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nhit. Nha truong sé xem xét ky hop dong lao dong khong xéac dinh thoi han hoic
tuyén dung (n€u c6 chi tiéu).

2.3.2. Gido vién giang day cac mon khong chuyén

- Tot nghiép dai hoc hé chinh quy loai khé tr¢ 1én va da trung tuyén chuong trinh
dao tao thac si (hodc ¢ hoc vi thac sf), chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam:;

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy va ¢6 hoc vi tién si, chuyén nganh phu hop vai
vi tri vigc 1am: v6i doi trgng ndy chi thuc hién ky hop ddng lao dong lan thit nhat. Nha
truong sé xem xét ky hop df“mg lao dong khong xac dinh thoi han hodc tuyén dung
(néu co chi tiéu).

2.4. Chuyén vién

- Tét nghi€p dai hoc hé chinh quy loai kha trd 1én, c¢6 chuyén nganh phu hop véi
vi tri viéc lam;

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy va cam két tring tuyén chuong trinh dao tao
thac si trong thoi han hop dong lao dong 1an thir nhat, chuyén nganh pht hop vai vi tri
viéc lam;

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy, chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam,
dang thuc hién cong viéc phu hop véi vi tri viée lam lién tuc tir du 12 thang (c6 déng
bao hiém xa hoi) trd én.

3. Tiéu chuin ky hop dong lao dong lin thir hai

Hop déng lao dong lan thtr hai duge ky khi nguoi lao dong dugc danh gia hoan
thanh t6t nhiém vu trong thoi gian thue hién hop déng lao dong lan thr nhét, dugce don
vi dé nghj tiép tuc ky hop dong va dap g tiéu chuin theo quy dinh dudi day:

3.1. Giang vién: tot nghiép dai hoc chinh quy loai gi6i trd 1én, ¢6 hoc vi thac siva da
triing tuyén chwong trinh dao tao tién si, chuyén nganh phu hgp vai vi tri viée léfn.

3.2. Nghién ctru vién: ngudi lao dong dap tng mot trong céc tiéu chuan sau:

- C6 hoc vi thac si véi két qua hoc tap dat loai gioi trd 1€n, chuyén nganh phu hop
voi vi tri viée lam;

- C6 hoc vi thac si va da tring tuyén chuong trinh dao tao tién si, chuyén nganh
phu hop véi vi tri viéc lam.

3.3. Gido vién THPT:

3.3.1. Gido vién giang day cdc mon chuyén: nguoi lao dong dap tng mot trong
céc tidu chuan sau:

- Tét nghiép dai hoc chinh quy loai gidi tré 1én va ¢6 hoc vi thac si, chuyén nganh

phu hop voi vi tri viée lam;
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- Tt nghi€p dai hoc chinh quy loai kha tr¢ én, c6 hoc vi thac si va da trung
tuyén chuong trinh dio tao tién si, chuyén nganh phi hop v6i vi tri viée lam.

3.3.2. Gido vién giang day cdc mon khong chuyén: tot nghiép dai hoc hé chinh
quy loai kha tr¢ 1én va cé hoc vi thac si, chuyén nganh phu hgp véi vi tri viée lam.

3.4. Chuyén vién: ngudi lao dong dap (ng mot trong céc tiéu chuan sau!

- T6t nghiép dai hoc hé chinh quy loai kha tr& 1én, chuyén nganh phu hop vai vi
tri viéc lam;

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy va da tring tuyén chwong trinh dao tao thac si,
chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam;

- T6t nghiép dai hoc hé chinh quy, chuyén nganh phd hop véi vi tri viée lam,
dang thuc hién cong viéc phii hop véi vi tri viée lam lién tuc tir du 36 thang (c6 dong
bao hiém xa hoi) tré' 1én va 6 chimg chi bdi dudng chuyén mén, nghiép vu phu hop
Va1 vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuin ky hop dong lao dong khéng xac dinh thoi han

Hop dfing lao dong khéng xac dinh thoi han duge ky khi ngudi lao dong dugc
dénh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian thue hién hop dong lao dong 6 thoi
han, duge don vi @ nghi tiép tuc ky hop ddng va dap g tidu chuén theo quy dinh
dudi day:

4.1. Giang vién: tot nghiép dai hoc loai gioi tré 1én va c6 hoc vi t ién si, chuyén
nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

4.2. Nghién ctru vién: ngudi lao dong dap tng mot trong cac tiéu chuén sau:

- C6 hoc vi thac si véi két qua hoc tép dat loai gidi trd 1én, chuyén nganh phu hop
V61 vi tri viée 1am;

- C6 hoc vi tién si, chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

4.3. Gido vién THPT: nguoi lao dong dap tng mot trong céc tiéu chudn sau:

4.3.1. Gido vién giang day cac moén chuyén:

- Tét nghi¢p dai hoc chinh quy loai gidi trd 1én va c6 hoc vi thac si, chuyén nganh
pht hop véi vi tri viée lam;

- Tt nghiép dai hoc chinh quy loai kha tré 1én va c6 hoc vi tién si, chuyén nganh
phu hop véi vi tri viée lam.

4.3.2. Gido vién giang day cdc mon khong chuyén:

- Tét nghiép dai hoc chinh quy loai khé tr¢ 1én va co hoc vi thac si, chuyén nganh
phu hgp vai vi tri viéc lam;



- Tét nghiép dai hoc chinh quy va c6 hoc vi tién s, chuyén nganh pht hop véi vi
tri viéc lam.

4.4. Chuyén vién: nguoi lao dong dép mg mot trong cac tiéu chudn sau day:

- Tét nghiép dai hoc hé chinh quy loai kha trd lén, chuyén nganh phu hop véi vi
tri viéc 1am;

- Tt nghiép dai hoc hé chinh quy va c6 hoc vi thac si, chuyén nganh phu hop véi
vi tri viéc lam;

- Tt nghiép dai hoc hé chinh quy, chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam,
dang thuc hién cong viéc phu hop véi vi tri viée 1am lién tuc tir du 72 thang (c6 déng
bao hiém xa hoi) trd 1én.

5. D6i véi céc chirc danh nghé nghiép khac: tiéu chudn va thoi han ky hop ddng
lao dong thuc hién theo tiéu chudn cia Nha nude, cua Pai hoc Qudc gia Ha Noi va
nhu cdu cta don V1.

Diéu 5. Quy trinh ky hop dong lao dong

1. Quy trinh ky hop déng lao dong lin thir nhit

1.1. Nguoi lao dong lam Ban bdo céo két qua va gui tdi don vi (khoa, b mon,
phong ban, trung tim, phong thi nghiém....) dé t6 chirc hop, nhan xét, ddnh gia cong
viéc da thuc hién.

Nguoi lao dong duge danh gia hoan thanh tét cong viéc va dap umg du tiéu
chuén thi ngudi lao dong va don vi hoan thién hd so dé nghi ky hop ddng giri vé phong
T chtre can bo.

1.2. Phong Té chtre can bd bo cao Hiéu truéng xem xét, phé duyét ky hop dong
lao dong.

1.3. Ngudi lao dong hoan thién hd so can bo va cac hd so lién quan dén qua trinh
déng bao hiém xa hdi trude do (néu co).

1.4. Phong T4 chire cén bo trinh Hiéu trudng ky va ban hanh hop dong lao dong.

1.5. Sau khi hét han hop ddng lao dong lan thir nhat Nha truong s& xem xét ky
phu luc hop ddng lao déng hoic ky hop dong lao dong lan thir hai. Quy trinh ky phu
luc hop ddng lao déng thuc hién theo quy trinh ky hop dong lao dong lan thit nhat.

2. Quy trinh ky hgp dong lao dong lan thi hai va hop dong lao dong Khong
xac dinh thoi han

2.1. Nguoi lao dong lam Ban bdo cdo két qua thuc hién hop dong (theo mdu)
trude khi hét han hop dong 30 ngay va g t6i cic bd moén/phong thi nghiém/trung
tam/phong truc tiép quan ly dé hop danh gi4 (co Bién ban hop va két qua biéu quyét).



2.2. Khi nhén duge Ban béo céo két qua clia ngudi lao dong va Bién ban hop cua
b mon/phong thi nghiém/trung tim/phong, Thu trudéng don vi t6 chirc danh gia muc
d6 hoan thanh nhi¢m vu cua timg ngudi; trén co s& két qua dénh gia, Thu trudng céc
don vi dé nghi Nha trudng xem xét ky tiép hodc chdm dat hop ddng.

2.3. Pon vi gui danh séch va hé so dé nghi ky tiép hodc chdm dut hop ddng toi
phong Té chirc can bo trude khi hét han hop déng 15 ngay.

2.4. Phong Té chire can b nghién ctru hd so, trinh Hiéu trudng ky hop ddng
lao dOng.

3. Sau khi hét han hop ddng lao dong xac dinh thoi han 1an tht hai, néu don vi c6
nhu ciu, ngudi lao dong dat du tiéu chuén va duoc don vi d4nh gi4 hoan thanh t6t nhiém
vu duge giao thi ngudi lao dong va don vi thuc hién quy trinh ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han hodc tuyén dung néu c6 chi tiéu. Quy trinh ky hop ddng lao
dong khong xédc dinh thoi han hién theo quy trinh ky hop dong lao dong lan thir hai.

Piéu 6. Tién lwong

Ngudi lao dong ky hop dong lao dong hudng 85% tién cong twong tmg véi hé sb
lwong theo ngach, béc trong thoi gian tir 3 dén 12 thang twong Ung vai cac chirc danh
nghé nghiép. Cac trudong hop c6 qué trinh dong bao hiém x4 hoi truée d6, Nha trudng
cdn ¢l cac vin ban quy dinh hién hanh ctia Nha nude dé xem xét quyét dinh.

Piéu 7. Chim dirt hop ddng lao dong

1. Hop ddng hét han, cong viéc thoa thuin di hoan thanh va don vi khong dé
nghi ky tiép hop dong;

2. Hop dong lao dong hét han ma ngudi lao dong khong du tiéu chuan dé ky hop
dong lao dong tiép theo;

3. Hai bén cling thoa thusn cham dut hop dong.

Piéu 8. T6 chirc thue hién

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng méc, phat sinh/can diéu
chinh hodc bd sung, cidc don vi va ca nhén cé lién quan bao cao Hiéu truong (qua
phong Té chirc can bo) xem xét, quyét dinh sira ddi hodc bd sung cho phit hop./.

. Nguyén Vin Nji



