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QUVETDJNH
v~vi~c ban hanh Quy trinh nhan s...· b~ nhiern chirc VI}quan Iy don vi true thuQc khoa,
Trung tam nghi(~n ciru khoa hoc dp trufrng cua Tru'o'ng D~i hoc Khoa hoc TI}'nhien

HI~U TRUONG TRU'ONG D~I HQC KHOA HQC TV NHIEN

Can ctr Qui dinh v~ T& chirc va Hoat dong cua Dai h9C Quoc gia Ha NQi duoc ban hanh
thea Quyet dinh 600/TCCB ngay 01110/2001 cua Giam d6c Dai hoc Quoc gia Ha NQi qui dinh
nhiem vu va quyen han cua Hieu tnrong cac Truong Dai h9C thuoc Dai h9C Quoc gia Ha NQi;

Can cir Qui dinh v~ b&nhiem, b&nhiern lai, di~u dong, luan chuyen, tir chirc, mien nhiem
can bQ lanh dao, quan 1y trong Dai hoc Quoc gia Ha NQi duoc Ban hanh thea Quy~t dinh s6
4031/2008/QD-DHQGHN ngay 02/7/2008 cua Giam d6c D~i h9c Qu6c gia Ha NQi;

Thea d~ nghi cua Gng Truang phong T&chuc Can bQ,

No'i nhijn:
- Nhu di~u 3;
- Ltru: VT, TCCS.
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'\.J Di~u 1. Ban h~mh kern thea QuySt d!nh nay "Quy trinh nhan S\I b6 nhi~m
/ ~:~i chuc V\l qmln ly don vi tr\Ic thuQc Khoa, Trung tam nghien Clru khoa h9C cc1p
~~.l trucmg cua Truemg D?i h9C Khoa h9CTv nhien".
':I'

Di~u 2. QuySt d!nh nay co hi~u l\Ic k~ til ngay ky

Di~u 3. Thu truang cac don V!co lien quan ch!u trach nhi~m thi hanh QuySt
d!nh nay.



Quy trinh nhan s ...· b& nhi~m chtrc v...quan Iy don vi tn!c thuQc Khoa,
Trung tam nghien cuu khoa hoc c~p tru'iYng

cua Truong D~i hQc Khoa hQc T ...·nhien
(Ban hanh thea Quydl dinh s6J5ffOIQD-TCCB, ngaycJA 1//12008

cua Hieu trutrng Truong Dai h9C Khoa hoc T",·nhien)

Can cir Quy dinh v~ b6 nhiem, b6 nhiem lai, dieu dong, Juan chuyen, tir chirc, mien
nhiern can bQ lanh dao, quan Jy trang Dai h9C Quoc gia Ha Noi diroc ban hanh thea Quyet
dinh s6 40311200S/QD-DHQGHN, ngay 02/7/2008 cua Giam d6c Dai hoc Quoc gia Ha
NQi, Hieu tnrong Truong Dai hoc Khoa hoc T1Jnhien quy dinh thong nhat nguyen tac, tieu
chuan va quy trinh nhan SlJb6 nhiem chirc vu quan Iy dan vi tnrc thuoc Khoa, Trung Him
nghien ciru khoa h9C cap tnrong.

Di~u 1. Pharn vi ap d\mg: Cae chuc Vlf quan Jy dan vi thuoc thfrm quy~n Hi~u trucmg ra
quy~t dinh thanh I~p, g6m BQ mon, Phong thi nghi~m, Trung tam va cae dan vi
khac tflJCthuQc Khoa, Trung tam nghien cuu khoa h9c cclp truang.

Di~u 2. MQt s6 tir ngu trong Quy dinh nay duQ'c hi~u nhu sau:

1. Dan vi trlJC thuQc Khaa, Trung tam nghien cuu khoa h9C cclp truong (du6i day g9i
Ia dan vi tn,rc thuoc) g6m BQ mon, Phong thi nghi~m, Trung tam va cac dan vi
khae duQ'c thanh I~p thea quy~t dinh cua Hi~u trucmg Truong D(:lih9C Khoa hQc TlJ
nhien.

2. Chuc Vlf quan Iy dan vi tqrc thuQc: la chuc Vlf duQ'c Hi~u tru6ng Truong D(:lih9C
Khoa h9C TlJ nhien ra quy~t dinh b6 nhi~m, g6m: Chu nhi~m, Ph6 Chu nhi~m bO
mon; Tru6ng phong, Ph6 truang phong thi nghi~m; Giam d6c, Ph6 giam d6c trung
tam; Truang, ph6 cac dan vi khac.

3. Lanh d~o khoa: g6m C~p uy dang va Ban chu nhi~m khoa.
4. Lanh d~o dan vi trlJCthuQc: g6m T6 tmang dang va Tru6ng, Ph6 dan vi tflJCthuQc.
5. Truang dan vi trlJC thuQc: g6m Chu nhi~m bQ mon; Tru6ng phong thi nghi~m;

Giam d6c trung tam; Tru6ng cac dan vi khac.

Di~u 3. Tieu chufrn Chu nhi~m, Ph6 Chu nhi~m bQ mon; Tru6ng phong, Ph6 truang
phong thi nghi~m; Giam d6c, Ph6 giam d6c trung Him; Truang, Ph6 cac dan vi
khac.

a) C6 ph~m ch<1tchinh tri, d~lO dlfc t61.

b) C6 h<,>cvi ti~n sI tny len, chllycn ngclnh phu hqp. Nhfrng tnrong hQ'p d~c hi~t do
Hi9u trU(rng qlly6t dinh;

c) L,I gi{lIlg vicn ho~c nghicn clrll vicn (d(\i v<)·jTrllng 1<'1111 nghicn clm khoa h<.>(.;)tn)'
len;



d) C6 nang luc chuyen man va kinh nghiern t6 chirc dao tao, nghien ciru khoa hoc;
d) Sir dung thanh thao it nh~t mot ngoai ngir thong dung, iru tien nhfrng nguoi su'

dung thanh thao ticng Anh;
c) Tut)i btl nhiem then quy dinh hicn hanh cua Nha nurrc.

f}i~lI 4. Thiyi han btl nhicm
I. Thai han b6 nhiern chirc VI) quan Iy dan vi true thuoc then quy dinh hicn hanh

cua Nha mroc, nhung khong gitr chirc VI) qua 10 nam lien tuc. Nhirng truong

hop d~c biet, Lanh dao khoa xem xet va bao cao Hieu tnrong truce khi thuc

hien.
2. Nhiern ky cua cap Ph6 thea nhiern ky cua c~p Truong; cap Pho thai dam nhiern

chirc VI) khi da co quyet dinh b6 nhiern nguoi thay th~ hoac nhi¢m VI) cua c~P

pho da c6 nguai dam nh~n.
Di~u 5. Quy trinh b6 nhi¢m chuc vv guan Iy dan vi tqrc thuOc

1. Tru6ng dan vi tqrc thuOc bao cao Chu nhi¢m Khoa de xin chu truang;
2. Sau khi d6ng y v~ chu truang, Chu nhi¢m Khoa trlJc ti~p chi d~o thlJc hi¢n guy

trinh nhan SlJ. Quy trinh nhan SlJ c~p Ph6 chi thlJc hi¢n khi da c6 guy~t dinh b6

nhi¢m cap truang.
3. Cac buoc thlJc hi¢n guy trinh nhan SlJ:

- Can cu VaG ngu6n can bO trong guy ho~ch, Chu nhi¢m Khoa hQP lanh d~o dan vi

trlJC thuOc de d~ xu~t, thao lu~n va th6ng nh~t phuang an nhan SlJ. N~u chua c6
ngu6n can bO trong guy ho~ch thi l~y phi~u gioi thi¢u nhan SlJ cho cac chuc VI)

quan Iy tuang ung cua toan the can bO vien chuc (CBVC) cua dan vi trlJC thuOc.

Chu tri cuOc hQP la Truang dun vi trlJC thuOc. Truang dan vi trlJC thuOc lam van
bim bao cao Chu nhi¢m Khoa v~ k~t gua cu(>c hQp.

- Chu nhi¢m Khoa hQP voi toan the CBVC cua dan vi trlJC thu(>c de thong bao chu

truang, phuang an va k~ ho~ch thlJc hi¢n guy trinh nhan SlJ; tieu chu~n Truang,
Ph6 dan vi trlJC thu(>c; nghe nhan SlJ duQ'c gioi thi¢u bao cao dlJ ki~n phuang

huong, chuang trinh cong hie; th,lo lu~n va dong g6p y ki~n eho chuang trinh eong

tac eua nhan SlJ va nhung v~n d~ lien quan (qui trinh nhan SlJ dp Ph6 khong thlJc
hi¢n n(>i dung nay). Chu tri eu(>e hQP la Truang dan vi ho~c Pho dan vi tflJC thu(>c.

D~i di¢n C~p uy khoa, d~ti di¢n Lanh d~o khoa, va t6 truang cong doan dan
vi trl!C thu(>c duQ'c Clr VaG t(1 c{mg tac I~y phi~u gi6i thi¢lI nh,ln SlJ; I~y phi~u tin

nhi¢m nh,ln s~r; ki~m phi~lI v;l b(1O do k~t quit ki~m phi~u eho (,hll nhi¢m Khoa.

- Can cu k6t quit dtc bmyc trong qlly trinh nhf1l1 s~r n6i trcn, Llnh d~o Khoa I~ra
c1ll_)nngmyi d,lp ung nhi0ll nh.1l c<1c YCll e<111 vit ticu chll<1n <.h1inyi chtrc VI) qU<tn Iy
dnn vi lqrc thllQC d~ d0 nghi I.;Il1h d'.IO lrtrimg XClll xd b(1 nhi¢m.

- [,;Inll d'.lo lrmyng XCIl1 xl'l d II i~1I lrm'mg ra t}lly0l dinh h/) I1lli~lll.



· .
f)i~u 6. Giao cho Chu nhiern Khoa chiu trach nhiern chi dao trien khai thuc hien qui trinh

nhan su b6 nhiem chirc vu quan Iy cac dan vi true thuoc khoa theo dung cac di~u

da 'qui dinh trong van ban nay.
Van ban nay co hieu hrc k~ tir ngay ky ban hanh; trong qua trinh thuc hien van

ban nay, n~u co nhirng v~n d~ moi nfiy sinh thi se duoc nghien ciru b6 sung thea

d~ ngh] cua Truong phong T6 chirc can bQ.


