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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA H()C TU NHIEN Péc lap Tu do - Hanh phuc

SO JSUU /Q[) TCCB IHa Noi, ngayog/f /hung /M nam 2008

QUYET DINH

Ve vi¢c ban hanh Quy trinh nhan su bo nhiém chirc vu quan ly don vi truc thudc khoa,
Trung tim nghién ciru khoa hoc cap truong cua Truong Pai hoc Khoa hoc Ty nhién

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC KHOA HQC TU NHIEN

Cian ctr Qui dinh vé T chirc va Hoat dong cua Dai hoc Quéc gia Ha Noi dugce ban hanh
theo Quyét dinh 600/TCCB ngay 01/10/2001 cia Giam déc Pai hoc Quéc gia Ha Noi qui dinh
nhiém vu va quyén han caa Hiéu truong cac Truong Dai hoc thudc Dai hoc Quéc gia Ha Néi;

Can ctr Qui dinh vé b6 nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém
can bd lanh dao, quan Iy trong Pai hoc Qudc gia Ha Noi dugc Ban hanh theo Quyét dinh sb
4031/2008/QD-DHQGHN ngay 02/7/2008 cua Giam doc Pai hoc Québc gia Ha Noi;

Theo dé nghi ctia 6ng Trudng phong Té chirc Can b,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh nhan su bé nhiém
; chic vu quan ly don vi truc thuéc Khoa, Trung tdm nghién ctru khoa hoc cap
>/ truong cua Truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Piéu 3. Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.
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Quy trinh nhan su bo nhiém chirc vu quén ly don vi truc thugc Khoa,
Trung tim nghién ciru khoa hoc cap truong
cua Truong Dai hoc Khoa hoc Tu nhién
(Ban hanh theo Quyét dinh So"o&m/QD— TCCB, ngayA /11/2008

cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Khoa hoc Tu nhién )

Can cr Quy dinh vé bo nhiém, bd nhiém lai, dicu dong, luan chuyén, tir chire, mién

nhiém can bo lanh dao, quan ly trong Pai hoc Quéc gia Ha Noi dugc ban hanh theo Quyét
dinh s 4031/2008/QDB-DHQGHN, ngay 02/7/2008 cia Giam déc bai hoc Quéc gia Ha
Noi, Hi¢u truéng Truong Dai hoc Khoa hoc Tu nhién quy dinh théng nhét nguyén tac, tiéu

chudn va quy trinh nhin su bd nhiém chirc vu quan ly don vi truc thudc Khoa, Trung tam

nghién ciru khoa hoc cap truong.

Piéu 1. Pham vi ap dung: Céc chirc vu quéan ly don vi thudc thim quyén Hiéu truong ra

quyét dinh thanh 1ap, gom Bo mon, Phong thi nghiém, Trung tam va cac don vi
khac truc thude Khoa, Trung tdm nghién ctru khoa hoc cép truong.

Diéu 2. Mot sé tir ngtt trong Quy dinh nay dugc hiéu nhu sau:

1.

Don vi truc thuge Khoa, Trung tdm nghién ciru khoa hoc cép truong (dudi day goi
la don vi truc thudc) gbm BO mon, Phong thi nghiém, Trung tdm va cac don Vi
khac duoc thanh 14p theo quyet dinh ctia Hié¢u truong Truong Dai hoc Khoa hoc Tu
nhién.

Chuc vu quan ly don vi truc thudc: 1a chire vu dugc Hi€u truong Truong Pai hoc
Khoa hoc Tu nhién ra quyét dinh b nhiém, gdm: Chu nhiém, Phé Cha nhiém bo
mon; Truong phong, Phé trudng phong thi nghiém; Giam déc, Phé giam doc trung
tam; Trudng, pho cac don vij khac.

. Lanh dao khoa: gbm Cép uy dang va Ban chu nhiém khoa.

Lanh dao don vj truc thudc: g61n Té truong dang va Trudng, Pho don vj truc thudc.

. Trudng don vi truc thuge: gébm Chu nhiém bo mén; Trudng phong thi nghiém;

Giam déc trung tdm; Trudng cac don vi khac.

Piéu 3. Tiéu chuin Chu nhi€ém, Phé Chu nhiém bd mén; Truéng phong, Phé truéng

phong thi nghiém; Giam dbc, Pho giam ddc trung tam; Trudng, Pho cac don vi
khac.

a) C6 pham chit chinh tri. dao dirc 16t

b) C6 hoc vi tién si trg 1én, chuyén nganh phu hop. Nhirng truong hgp dic biét do

Hicu trudng quyét dinh;

¢) La giang vién hodc nghién ciru vién (d6i voi Trung (dm nghién ciru khoa hoc) tro

Ién;




d) Co nang luc chuyén mon va kinh nghiém t6 chirc dao tao, nghién clru khoa hoc;

d) Su dung thanh thao it nhiat mot ngoai ngir théng dung, uu tién nhitng ngudi st
dung thanh thao tiéng Anh;
¢) Tudi bd nhiém theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.
Piéu 4. Thoi han bd nhiém

I. Thai han bd nhiém chie vu quan ly don vi truc thudc theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, nhung khong gitt chirc vu qua 10 nam lién tuc. Nhitng truong,
hop dac biét, Lanh dao khoa xem xét va bao cao Hicu trudng trude khi thuc
hién.

2. Nhiém ky cua cap Pho theo nhiém ky cuia cap Truang; cap Phé thoi dam nhiém
chie vu khi da co quyét dinh b nhiém nguoi thay thé hodc nhiém vu cia cap
phoé da c6 ngudi1 dam nhan.

Diéu 5. Quy trinh bd nhiém chirc vu quan ly don vi truc thudc

1. Trudng don vi truc thude bao cao Chu nhiém Khoa dé xin chu truong;

2. Sau khi déng y vé chu truong, Cha nhiém Khoa truc tiép chi dao thuc hién quy

trinh nhan su. Quy trinh nhan su cdp Phé chi thuc hién khi da co quyét dinh bd

nhiém cap truong.

//f’ 3. Céc budc thuc hién quy trinh nhan su:

/’/-m - Can cr vao nguén can bo trong quy hoach, Chi nhiém Khoa hop lanh dao don vi
EY truc thude dé dé xuit, thao luin va théng nhit phuong an nhan su. Néu chua co
H::?‘ nguén can by trong quy hoach thi léy phiéu gi61 thi€u nhan su cho cac chuc vu
i: - quan ly tuong Ung cua toan thé can bd vién churc (CBVC(C) cua don vi truc thudc.

Chu tri cudc hop 1a Trudng don vi truc thude. Truong don vi truc thudc lam van
ban bao cao Chii nhiém Khoa vé két qua cudc hop.
- Cha nhiém Khoa hop vai toan thé CBVC ciia don vi truc thuoc dé théng bao chu
truong, phuong an va ké hoach thuc hién quy trinh nhan su; tiéu chuan Trudng,
Pho don vi truc thudc; nghe nhan su dugc gidi thi€u bao cdo du kién phuong
hudng, chuong trinh cong tac; thao ludn va déng gop y kién cho chuong trinh cong
tac ctia nhan su va nhirng van dé lién quan (qui trinh nhan su cdp Phé khéng thuc
hién ndi dung nay). Cha tri cudc hop la Trudng don vi hodc Pho don vi truc thudc.
bai dién Cép uy khoa, dai dién Lanh dao khoa, va td truong cong doan don
vi true thude duge cir vao td cong tac lfiy phiéu gidi thiéu nhan su; léy phiéu tin
nhiém nhan su; kiém phiéu va bao cao két qua kiém phiéu cho Chi nhiém Khoa.
- Can cir két qua cac bude trong quy trinh nhin su néi trén, Lanh dao Khoa lua
chon ngudi dap img nhicu nhit cac yéu cau va tiéu chudn ddi voi chire vu quan ly
don vi trire thude dé dé nghi Lanh dao truomg xem xét bd nhicm.

- Lanh dao trromg xem xétva Higu truong, ra quy¢t dinh bo nhicm.
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Piéu 6. Giao cho Chu nhiém Khoa chiu trach nhi¢ém chi dao trién khai thuc hién qui trinh
nhan su bd nhiém chirc vu quan ly cac don vi truc thudc khoa theo dung cac diéu
da qui dinh trong van ban nay.

Vian ban nay co hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh; trong qua trinh thuc hi¢n van
ban nay, néu cé nhiing van dé mai ndy sinh thi s& dugce nghién ciru bd sung thco

d& nghi cta Trudng phong T chirc can bd.




